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Liitteet:
1 Lausuntopyyntd henkilostdjohtajalle 21.11.2018
2 Harjoituskokouksen materiaali.pdf

Paatoksen peruste

[Poista tdma ohjeteksti: Tahan kirjoitetaan paatéksen perustelut.]
Paatos

[Poista tdma ohjeteksti

Tahan kenttaan kirjoitetaan paatdksen sisalto.

Muista valita paatokselle oikea muutoksenhakuohje tdman sivun alalaidasta.

Viranhaltija vastaa paatoksen tiedoksiannosta ja siita, etta taytantdédnpanoa koskevat
merkinnat ovat reaaliaikaisesti asianhallinnassa. Erityisesti salassa pidettavien ja
arkaluonteisten henkil6tietojen kasittelyssa on huomioitava tietoturva.

Asianhallinnasta ei voi suoraan lahettaa sahkoisesti organisaation ulkopuolelle em.
tietoja. Lisaksi taytantddnpanovaiheessa on huomioitava, onko asiakkaalta saatu
suostumus sahkdiseen tiedoksiantoon.

Saadakseen lainvoiman, on paatdkset, joihin haetaan muutosta kuntalain mukaan
pantava nahtaville yleiseen tietoverkkoon. Paatos ei ilman nahtavilldoloa saa
lainvoimaa ja lainvoimaisuus on taytantéonpanon edellytys. Nahtavillaolopaivaksi
valitaan allekirjoitusta seuraava arkipaiva.

Suosituksena on, etta taytantdonpano tehdaan vasta sitten, kun paatos on
lainvoimainen.

Otto-oikeuden alaiset paatokset lahetetaan virallisella jakelulla esittelijalle ja
puheenjohtajalle neljan paivan kuluessa paatdksen allekirjoittamisesta. Paatos
saatetaan myds toimielimen tietoon sen seuraavaan kokoukseen.]

Tiedoksi
[Poista tdma ohjeteksti ennen kuin kirjoitat tahan, kenelle paatds annetaan tiedoksi.
Ks. lisaohjeet kohdasta Paatoés.]

Allekirjoitus

Etunimi Sukunimi, titteli, toimiala, yksikko

Viranhaltijapaatéksen nahtavanaolo
Paatos on julkisilta osin nahtavana Porin kaupungin verkkosivuilla xx.xx.xxxx
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Otteen oikeaksi todistaa

Porissa
24.01.2019

Aapo Arkistonhoitaja

Tiedoksianto asianosaiselle
Lahetetty sahkdpostilla xx.xx.xxxx
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Oikaisuvaatimus
8§13

Oikaisuvaatimusohje
JOS MUUTAN TATA, MITA TAPAHTUU?

TAma on muutos, kirjoitettu tahan 14.12.2018

Oikeus oikaisuvaatimuksen tekemiseen

Paatdkseen tyytymaton voi tehda oikaisuvaatimuksen Porin kaupunginhallitukselle.
Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa, seka Porin kaupungin jasen.

Paatoksen tiedoksianto ja oikaisuvaatimusaika

Valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan seka kuntayhtyman kuntalain 58 §:n 1
momentissa tarkoitetun toimielimen pdytdkirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen
nahtavana yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista saannoksista muuta
johdu.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaamisesta.
Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua poytakirjanotteen lahettamisesta kirjeella tai saantitodistuksen
osoittamana aikana tai kolmantena paivana poytakirjaotteen lahettamisesta
asianomaisen suostumuksella sahkdisena viestina. Kunnan jasenen ja kuntalain 137 8:
n 2 momentissa tarkoitetun kunnan katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman
paivan kuluttua siita, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Oikaisuvaatimuksen sisalté

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Oikaisuvaatimuskirjelmassa, joka osoitetaan
Porin kaupunginhallitukselle, on ilmoitettava paatos, johon oikaisuvaatimus
kohdistuu, seka se, millaista oikaisua vaaditaan ja milla perusteilla sita vaaditaan.

Oikaisuvaatimuskirjelma on allekirjoitettava.

Oikaisuvaatimuksen kasittelemiseksi kirjelmassa on ilmoitettava vaatimuksen tekijan
nimi ja postiosoite, johon asiaa koskevat ilmoitukset vaatimuksen tekijalle voidaan
toimittaa.

Oikaisuvaatimuksen perille toimittaminen

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusajan kuluessa osoitteeseen:
Porin kaupungin kirjaamo

PL 121

28101 PORI

Kayntiosoite: Yrjonkatu 6 B
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Vaihde: (02) 621 1100
Kirjaamo: (02) 623 4470
Faksi: (02) 6349417

Sahkdéposti:  kirjaamo@pori.fi



